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TRASBO A/S sgger en administrativ kollega

Hos TRASBO leverer vi Facility Service og Vaskeri Service. | vores administrative team far du
mulighed for at bidrage med dine steerke digitale og analytiske kompetencer, og gore brug af de
mange muligheder, som vores digitale transformation har medfort.
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Du far sammen med dine kollegaer en vigtig rolle i at administrere og servicere vores kunder og
kollegaer pa tveers af virksomheden.

Arbejdsopgaverne bestar af
e Oprettelse og tilpasning af information i vores IT systemer: Business Central, Intempus
e Gennemfarsel af den manedlige fakturering af vores serviceydelser
e Analyser af data fra vores systemer til internt eller eksternt brug
e Support til tilbudsgivning og planlaegning, samt optimering af arbejdsprocesser
o |travle perioder assisterer du vores kundeservice team og supporterer kunder og kollegaer
via telefon og e-mail

Dine kompetencer

o Du kan veere akademiker eller have en kontoruddannelse — vigtigst er din analytiske sans
og evne til at skabe struktur og overblik, bade fra data — men ogsa gennem dialog og
observation af arbejdsprocesser

e Rutineret bruger af office-pakken, i seerlig grad Excel

¢ Generelt begejstret for og god til at leere digitale systemer at kende og gore brug af
mulighederne deri.

e Er en teamplayer og agerer lgsningsorienteret og positivt, sa vi pa tveers af funktioner
sammen finder gode lgsninger

Vi tilbyder
e En arbejdsplads med aben og uformel kommunikation og en positiv tilgang til tingene
e En arbejdsdag med speendende udfordringer og stor afveksling — hvor vi ogsa investerer i
din personlige udvikling
e Gode kollegaer og masser af mulighed for selv at veere med til at udvikle jobbet
e Et spaendende job med lon efter kvalifikationer samt pensions- og sundhedsordning
e Mulighed for at tilpasse jobbet (evt. deltid efter naermere aftale)

Ansggning og CV
Sag stillingen ved at sende skriftlig ansggning samt dit CV til trasbo@trasbo.dk. Alle henvendelser
behandles fortroligt. Ansggningsfrist 01.05.2025. Vi opfordrer til, at du seger hurtigst muligt.
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I 55 ar har TRASBO veeret en stabil servicevirksomhed i veekst. | dag leverer vi Facility
Services til sma og store virksomheder og Vaskeri Service til kommunalt visiterede hjemmeboende
borgere og borgere pa plejecentre.

TRASBO er en kultur. Mennesket hos TRASBO kommer altid farst. Vores medarbejdere er vores
DNA. Vi gar altid til opgaven med ordentlighed for gje, vi behandler alle ordentligt og vi arbejder
udelukkende efter ordnede forhold. Der er mennesker bag, og vi er kendt for det slogan i branchen.

TRASBO er Kvalitets-, Hygiejne-, Miljo-, og Arbejdsmiljocertificeret. TRASBO er medlem af
DI/SBA og er godkendt under Servicenormen.

Se mere om TRASBO her: trasbo.dk
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https://trasbo.dk/

